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Aide à la mise en ligne
d’une œuvre sur Skwe eb

Gérez votre propre site internet

Gagnez en visibilité et en notoriété

Vendez en ligne facilement à une 
nouvelle clientèle

En quelques minutes !
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Artistes, Galeries, ce support a pour objectif de v ous aider à mettre en 
ligne vos œuvres sur le site Skweeb. Pour mémoire, la mise en ligne de 
vos œuvres nécessite au préalable la création d’un compte exposant 
Skweeb. 

Plus de détails sur le site Exposants : www.proskweeb.com

Première étape pour mettre une œuvre en ligne : acc édez à votre compte 
exposant Skweeb puis cliquez sur la rubrique « Mes œuvres »
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Remarque importante : si vous êtes une 
galerie, vous devez au préalable avoir 
créé vos artistes pour pouvoir mettre 
leurs œuvres en ligne. Pour créer un 
artiste allez dans « Mes artistes » depuis 
votre compte.
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Vous arrivez dans le module de gestion de vos œuvre s. Cet écran 
vous permet de visualiser rapidement l’ensemble des  œuvres que 
vous avez déjà mises en ligne.

Pour mettre en ligne une œuvre, cliquez sur « Ajouter une œuvre »

Cet écran est essentiel 
car vous pouvez non 
seulement ajouter des 
œuvres mais aussi 
consulter leur contenu 
en cliquant sur 
« Editer » ou les retirer 
définitivement du site 
Skweeb en cliquant sur 
« Supprimer »

1 2 3 4 5 6 7

Remarque importante sur la gestion de la disponibilité : ce statut 
vous permet d ’indiquer si une œuvre est disponible ou non lors 
d ’une commande. Vous pouvez également utilisez cette fonction 
pour retirer provisoirement vos œuvres de la vente par exemple 
lorsque vous vous absentez (afin d ’éviter que des cl ients passent 
commande en votre absence par exemple) Lorsque vous  passez une 
œuvre au statut « indisponible », elle n ’est pas visi ble sur le site 
mais reste présente dans notre base de données.
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Vous voici sur le formulaire unique vous permettant  de renseigner les 
informations relatives à une œuvre.

Tout d’abord , commençons par la description de l’œuvre qui port e sur 
le titre de l’œuvre et sur un texte libre offrant « une visite guidée » à
l’internaute.
Ne négligez pas cette description car elle permet a u visiteur de 
comprendre votre travail. Un guide de rédaction est  à votre disposition 
sur simple demande à contact@skweeb.com ou en version 
téléchargeable sur le site Exposants www.proskweeb.com
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La saisie des mots-clés (ou 
Tags) : Vous pouvez dans 
cette zone saisir librement 
les mots auxquels vous 
associez votre œuvre. Ces 
Tags sont visibles depuis 
la page d’accueil et peuvent 
être saisis directement par 
un visiteur dans la zone «
recherche ». Ils constituent 
donc un élément fort de 
visibilité, ne les négligez 
pas !
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Le site Skweeb est 
consultable en français et 
en anglais. Pour une plus 
grande visibilité de votre 
travail, nous vous invitons 
à saisir votre description en 
anglais. Si vous souhaitez 
une assistance, l’équipe 
Skweeb est à votre 
disposition.
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Etape suivante : le chargement de la photo de votre œuvre.

Pour insérer le visuel de votre œuvre sur le site, cliquez sur le bouton 
« Parcourir » puis sélectionnez l’emplacement de votre ordinateu r où
se trouve le fichier de votre image. Le format acce pté est le JPEG et 
vos images ne doivent pas dépasser les 4Mo. Les ima ges inférieures à
120 X 120 pixels ne seront pas acceptées car d’une taille insuffisante 
pour offrir une qualité de visualisation acceptable.
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Si vous êtes une galerie , sélectionnez l’artiste auteur de l ’œuvre 
que vous souhaitez mettre en ligne.

Vous devez au préalable avoir créé vos artistes avant  de pouvoir 
mettre les œuvres en ligne. Pour créer un artiste a ller dans « Mes 
artistes » depuis votre compte.
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Etape essentielle, la saisie du prix de vente auque l vous souhaitez 
mettre votre œuvre en vente. Ce prix est celui qui sera vu par le visiteur 
et donc sera celui payé par vos clients. 

Le prix que vous saisissez est donc un prix TTC, il  vous appartient 
alors d’indiquer dans le champ « TVA » le taux de TVA qui s’applique à
l’œuvre que vous mettez en vente. Ces informations seront reprises sur 
le bon de commande et la facture édités et envoyés en votre nom et 
pour votre compte à vos clients par Skweeb.

Pour rappel, le prix de vente doit comprendre la TV A, les frais 
d'emballage et les frais de port entre vos locaux e t les locaux Skweeb 
(sauf si les caractéristiques de l’œuvre obligent à un envoi par 
transporteur). N’oubliez pas également que Skweeb p rélève une 
commission de 25% sur ce prix de vente. 

Nous vous invitons à consulter notre plaquette comme rciale et à
consulter les conditions générales de vente sur le site 
www.skweeb.com pour plus de détails.
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Un outil d ’aide à la fixation du prix de vente de vo s œuvres est 
disponible gratuitement sur le site Exposants : 
www.proskweeb.com
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Vous devez maintenant indiquer les dimensions de vo tre œuvre.

2 dimensions différentes vous sont demandées. 

- Celles de l’œuvre elle-même, qui permettent à vos c lients 
d’appréhender la taille réelle de l’œuvre (ces dime nsions servent 
également pour la fonction de « Mise à l’échelle » disponible sur le site)

- Celles de l’œuvre une fois emballée, qui permetten t de calculer les 
frais de port et de déterminer le mode d’achemineme nt. La précision de 
ces informations est donc essentielle.
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Si le poids de 
l’œuvre contient 
une décimale, 
utilisez le point 
comme séparateur. 
Par exemple, pour 
une œuvre de 1800 
grammes, saisissez 
un poids de 1.8

N’oubliez pas de 
saisir le type 
d’emballage que 
vous allez utiliser 
pour emballer votre 
œuvre avant l’envoi.
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Il est temps de compléter la description de votre œ uvre en 
sélectionnant parmi des listes de choix proposées :  la couleur 
dominante de votre œuvre, la technique que vous ave z utilisée, ou en 
encore le sujet… A nouveau, ces informations sont es sentielles car 
elles permettront aux visiteurs d’accéder à votre œu vre par 
l’intermédiaire du moteur de recherche du site Skwe eb.

Il en va de même pour les thèmes. Il vous suffit de  quelques clics pour 
indiquez les thèmes auxquels vous souhaitez lier vo tre œuvre. 4 listes 
de thèmes vous sont proposées : « Lieux de vie », « Mo ments de vie », 
« Passion » et « Société ».

1 2 3 4 5 6 7
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Il ne vous reste plus qu’à cliquer sur « Enregistrer » ! Vous pourrez 
modifier l’ensemble des informations avec la foncti on « Editer » de la 
rubrique « Mes Œuvres » .
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Bravo, votre œuvre est presque en ligne !

Il ne reste plus à l’équipe Skweeb qu’à valider la mi se en ligne (cette 
étape n’est pas automatisée car nous souhaitons vei ller au respect des 
clauses mentionnées dans les conditions générales d ’utilisation et de 
vente).

Voici par exemple la 
fiche de votre œuvre 
telle qu’elle apparaît 
sur le site Skweeb

Visuel de l’ œuvre : « Le Crépuscule » de Jean-Baptiste NENY
Tous droits réservés.
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Fonction 
d’agrandissement de 
votre œuvre 

Fonction de mise à
l’échelle de votre 
œuvre  

Fonction de mise en 
situation de votre 
œuvre  
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Présentation de votre 
œuvre 

Descriptif de votre 
œuvre 

Lien vers la 
présentation de 
l’artiste et de ses 
autres œuvres 

Zone de 
commentaires pour 
les visiteurs 
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Skweeb – SARL au capital de 20 000 Euros
RCS Versailles 492 996 905 – APE 526B

Siège social : 50 rue de l’Ambassadeur 78700 Conflans-Sainte-Honorine, France
E-mail : contact@skweeb.com

Téléphone :  0 870 405 795 (Tarif local)
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Envie de devenir Exposant Skwe eb et 
de bénéficier de l’offre de lancement ?

Visitez le site dédié aux Exposants :
www.proskwe eb.com

ou contactez-nous :
contact@skweeb.com


